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Pravidla zadavani, zpracovani, odevzdavani,
archivace a zverejniovani bakalarskych
a diplomovych praci na CZU
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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Ucelem této smérnice je vymezit podrobnéj$i pravidla pro zadavani, zpracovani, odevzdani,
archivaci a zvefejiiovéani bakalafskych a diplomovych praci (déle jen ,zavéreéné prace) na Ceské
zemédélské univerzité v Praze (dale jen ,CZU").

Clanek 2
Zadani zavérecné prace

Vybér tématu zavérecné prace a jeji zadani se fidi pravidly a harmonogramem pfislusné
fakulty/institutu CZU.

Zadani zavéreéné prace musi byt vypracovdno na oficidlnim tiskopise CZU, a to v elektronické
podobé v informacnim systému Badis (dale jen ,,IS Badis“), a musi byt podepsano ci elektronicky
odsouhlaseno vedoucim katedry vedouciho prace a dékanem pfislusné fakulty/feditelem
institutu.

Clanek 3
Vedouci zadvérecné prace

Vedoucimi zavérecnych praci jsou akademicti pracovnici pfislusné fakulty/institutu, na které je
student zpracovavajici zavérecnou praci zapsan ke studiu.

Dékan fakulty/feditel institutu mdze svym rozhodnutim roz$ifit moznost vedeni zavéreénych
praci na akademické pracovniky jinych fakult ¢&i institutd CZU. Toto rozhodnuti m@ze byt ué¢inéno
obecnym vymezenim nebo jmenovité, vidy vSak se souhlasem dékana fakulty/feditele institutu,
na kterém jsou tito pracovnici kmenové zaméstnani.

Rozhodnuti dle bodu 2. tohoto ¢lanku smérnice je neprodlené preddno Helpdesku Odboru
informacnich a komunikacnich technologii, ktery pfislusSnym osobam zfidi potfebna prava pro
pfistup do IS Badis.

Zadani prace vedené pracovnikem jiné fakulty/institutu schvaluje vedouci katedry, na které je
tento pracovnik kmenové zaméstnan a dékan fakulty/feditel institutu, na které je student
zapsan ke studiu.
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Kromé vedouciho priace muze byt v zadani zdvérecné prace stanoven téz odborny konzultant,
se kterym student konzultuje odborné niéleZitosti své prace. Témito konzultanty mohou byt
napft. studenti v doktorskych studijnich programech nebo externi odbornici.

Clanek 4
Zpracovani zavérecné prace

Student se pti zpracovani zavérecné prace Fidi pravidly a harmonogramem fakulty/institutu,
na které je zapsan ke studiu.

Jazyk zpracovani zavérecné prace (dale jen ,jazyk prace”) je dan akreditaci studijniho programu,
ktery student studuje. Vyjimku muze v odivodnénych pfipadech udélit dékan fakulty/feditel
institutu. Jazyk prace je uveden v zaddani prace a pro studenta je zavazny.

Clanek 5
Odevzdani zavérecné prace

Student odevzdava svou zavérecnou préci v elektronické a v tisténé podobé.

Elektronickou verzi zavérecné prace nahraje student ve formatu .pdf do IS Badis, a to jako
soubor o maximalni velikosti 10 MB. Samostatné mohou byt vloZeny pfilohy, pokud je zavérecna
prace obsahuje (napf. projekt).

Spolu s elektronickou verzi zavérecné prace nahraje student do IS Badis i tzv. metadata —
abstrakt prace v jazyce zavérecné prace a anglickém jazyce a klicova slova v jazyce zavérecné
prace a anglickém jazyce.

Elektronickd verze zavérecné prace musi byt totoZzna sverzi tisténou, tuto shodu stvrzuje
student potvrzenim prohlaseni v IS Badis pfi odevzdani zavérecné prace a svym podpisem
v Zapise o statni zavérecné zkousce.

Student odevzda rovnéZ dvé vyhotoveni zdvérecné préace v tisténé podobé svazané v knizni
vazbé. Zplsob, misto a ¢as odevzdani uréi dékan fakulty/feditel institutu svym nafizenim. Jedno
vyhotoveni je po vykonani obhajoby zavérecné prace vraceno studentovi, druhé zlstava ulozeno
na prislusné katedre.

Cldnek 6
Kontrola na plagiatorstvi

Elektronicka verze zavérecné prace je po nahrani do IS Badis a uplynuti 24 hodinové ochranné
Ihdty, ve které je student opravnén provést opravy nahraného souboru, odeslana
na tzv. kontrolu na plagiatorstvi.

Kontrola je provadéna prostfednictvim portalu Theses a jejim predmétem je zjiSténi celkové
shody zavérecné prace studenta s texty jinych autord. Vysledek kontroly se zpétné zobrazi v IS
Badis a je pfistupny studentovi, vedoucimu zavérecné prace, vedoucimu katedry a pfislusnému
prodékanovi fakulty/zastupci feditele institutu.

Pokud je celkova shoda zavérecné prace s texty jinych autort (tj. soucet shody s kontrolovanymi
texty) vétsi nebo roven 20 %, je povinnosti vedouciho zavérecné prace se k této shodé vyjadrit
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ve svém posudku.

Za plagiat je povaZovana shoda zavérecné prace s texty jinych autor( vétsi nez 20 %, pokud jsou
tyto texty v praci uvedeny bez fadnych citaci.

Za plagiat se nepovaZzuje shoda zavérecné prace s jiz dfive publikovanymi texty autora (napf.
bakalafskou praci). Celkova velikost takové shody (soucet shod s jednotlivymi pracemi) vsak
nesmi prekrocit 40 %.

Rozhodnuti o tom, zda je ¢i neni zavérecnou praci mozné povazovat za plagiat, prislusi komisi pfi
statni zavérecné zkousce, pred kterou se obhajoba zavérecné prace studentem kona.

Pokud je zavérecna prace oznacena komisi dle predchoziho bodu za plagiat, je studentovi
udéleno hodnoceni ,nevyhovél” a cely pfipad plagiatorstvi je pfedan k feseni disciplinarni komisi
fakulty/institutu.

Disciplindrni komisi fakulty/institutu je ptipad plagiatorstvi predan i v pfipadé, Zze k obhajobé
zavérecné prace studentem pred komisi pfi statni zavérecné zkousce nedojde (napt. z dlivodu,
Ze se student ze statni zavérecné zkousky v predstihu odhlasi).

Clanek 7
Zverejiiovani zavérecnych praci

Vsechny zavérecné prace, u kterych probéhla obhajoba, musi byt zverejnény na webovém
portdlu http://vskp.czu.cz. Povinnost zvefejnéni dle predchozi véty plati pro vsechny zavérecné
prace obhajené po 1. lednu 2011.

Verejné je na tomto portalu pristupny: nazev prace, autor, vedouci prace, katedra, termin
obhajoby, typ préace, jazyk prace, abstrakt prace a klicova slova. Tyto Udaje jsou dostupné
Vv jazyce zavérecné prace a v anglickém jazyce. Dle téchto parametrl je mozné na této webové
strance zavérecné prace tridit a vyhledavat.

Pro uZivatele v rdmci CZU (tj. pro zaméstnance a studenty CZU) je plnd verze zavéreéné prace (s
vyjimkou informaci dle odst. 5 tohoto ¢lanku smérnice) dostupna ve formatu .pdf, zadani prace,
posudek vedouciho zavérecné prace, jméno a posudek oponenta, pribéh a vysledek obhajoby.

Pro uZivatele mimo CZU jsou plna verze zavéreéné prace (s vyjimkou informaci dle odst. 5 tohoto
¢lanku smeérnice), zadani prace, posudek vedouciho zavérecné prace, jméno a posudek
oponenta, pribéh a vysledek obhajoby poskytovany prostfednictvim Zadosti o pfridéleni
pfistupovych prav k elektronické podobé uvedenych dokument(l prostfednictvim webového
portélu http://vskp.czu.cz.

Pokud jsou pfi zpracovani zavérecné prdce pouzity utajované informace podle zvladstniho
pravniho predpisu nebo informace, jejichZ zvefejnéni si poskytovatel nepreje (napf. obchodni
tajemstvi apod.), musi byt zavérecna prace zpracovana tak, aby tyto informace nebo jejich
pGvod nebyly soucasti predkladané zavérecné préce, ale byly napt. soucasti prilohy, ktera neni
predmétem zverejnéni. V odlvodnénych pripadech mize dékan fakulty/feditel institutu povolit
znecditelnéni informaci podle predchozi véty v souboru uréeném ke zverejnéni nebo rozhodnout
o odloZeni zverejnéni prace, nejdéle vsak o 1 rok, svyjimkou informaci, které nelze zverejnit
podle zvlastnich pravnich predpisa.

Nékteré prace obhdajené do 31. prosince 2010 jsou studentim, zaméstnanclm i vefejnosti
dostupné pouze v tisténé podobé nebo na CD v elektronické podobé, a to ve studovné SIC.
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Clanek 8
Archivace zavérecnych praci

(1) Zavéreéné prace obhajené po 1. lednu 2011 jsou v ramci CZU archivovany v elektronické podobé
pouze v IS Badis.

(2) Tisténé verze praci jsou archivovany na katedrach, lhdty pro archivaci urcuje Archivaéni
a skarta¢ni rad Czu.

Clanek 9
Zavérecna ustanoveni

(1) Tato smérnice nabyva platnosti a U¢innosti dnem vyhlaseni.

V Praze dne 9. 11. 2011

prof. Ing. Jifi Balik, CSc., rektor
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