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1 Uvodem

Cilem tohoto textu je usnadnit studeniim FTZ psani bakalaiskych praci. V tomto dokumentu se
doctete nejen o zékladnich doporucenich pro psani védeckych textl, kterym by bakalarska prace méla
byt, ale i o Castych chybach, kterych se studenti dopoustéji a kterym je Iépe se vyvarovat.

Hlavnim cilem bakalaiské prace je naucit se dovednostem psani odbornych textl, zejména:
- sepsani a srovnani dosavadnich poznatkl v ur¢itém oboru a k uréenému tématu
- prace s odbornymi texty (vyhledavani literarnich prament a jejich citovani)
- odbornou prezentaci vlastni prace
Nektefi si jiz béhem psani bakalaiskych praci osvoji také:
- spravné formulace hypotéz
- vhodné metody sbéru dat
- analyzy dat a testovani formulovanych hypotéz
- interpretaci vysledki a jejich srovnani s dosavadnimi literarnimi poznatky

Tento manual je platny pro vétSinu bakalafskych praci realizovanych na FTZ. V nékterych
piipadech lze bakalaiskou praci psat jinou formou napi. jako projekt ¢i studii pro konkrétni aplikaci
soukromém nebo statnim sektoru. O struktufe téchto praci pak rozhoduje Skolitel. V téchto piipadech
musi byt typ prace specifikovan v zadani prace v aplikaci Badis a musi byt schvalen vedoucim katedry
a dékanem FTZ.

2 Jak psat bakalarskou praci

Pro sepsani bakalatské prace je zasadni precizni procteni odborné literatury. Ptipravte se na to,
ze vyhledavani vhodnych literarnich zdroju a sepsani kvalitni bakalarské prace zabere mnoho casu a
usili. Zejména zacatky psani jsou velmi narocné. Necekejte, Ze praci napiSete behem poslednich par
mésict pied jejim odevzdanim. Studenti se musi naucit uplné¢ novym dovednostem, tedy psani
odborného textu, které ma sva specifika a pravidla. O Uspéchu prace nakonec rozhodne jeji kvalita,
nikoliv kvantita. Pocet stanek tedy neni Gipln¢ dulezitym métitkem, ale zasadni je obsah prace.

Pro sepsani kvalitni prace je zasadni dobrd spoluprice a komunikace se Skolitelem. Se
Skolitelem konzultuje obsah prace, vhodnost literarnich prameni i styl psani. Se Skolitelem vytvofte
harmonogram prace, kterym se pak budete fidit. Nekdy je ke spolupréci ptizvan i odborny konzultant,
zejména pokud téma prace vybocuje z oboru Skolitele.

Dejte svému Skoliteli vzdy dostatek Casu ne preCteni a posouzeni Vasi prace. Nez praci ale
poslete skoliteli, tak si ji vzdy dikladn€ proctéte sami. Jisté Vas prekvapi, kolik chyb a pteklept sami
odhalite. Text musi byt psan srozumiteln€ i pro ¢tenafe, ktefi nejsou odbornici v oboru. Vyvarujte se
ptili§ dlouhym souvétim, kdy ¢tenaf na konci véty jiz nevi, co bylo na jejim zacatku. Dejte pozor na
upravu textu a pieklepy. Text Vam miize pomoci zrevidovat i V4§ kamarad nebo rodinny ptislusnik.

2.1 Zakladni pravidla psani odbornych textu v ¢estiné

Prace jako celek 1 jednotlivé odstavce by mély mit jasnou strukturu a upravu. Prvni véta
odstavce uvede Ctenadie do problematiky a nésledujici véty mySlenku dale rozvedou. Bakalafska prace
musi byt sepsana ve spisovné ¢estiné a odbornym jazykem.

Psani prace v ¢eStiné ma trochu jiné specifika nez psani v anglictin€. Na toto téma bylo napsano
mnoho publikaci. V cestin€ si miiZzete dovolit psat obsahlejsi souveti, nicméné je tfeba brat ohled na



Ctenafe a srozumitelnost textu. V Cestiné je Casté opakovani stejnych slov nezadouci, a proto je
piiméfené pouzivat vhodnd synonyma (ale ne na tkor pfesnosti textu). Pokud existuje pro anglicky
termin Cesky odborny ekvivalent, je lepsi pouzit Cesky termin.

Mezi ¢islici a jednotkou se zpravidla pise mezera (nepisete ,,5kg* ale ,,5 ko). Pokud srovnavate
n&jaké fakta, méli byst pouzit symbol ,,x” nikoliv pismeno ,,x”. Casto se také chybuje ve slové ,,viz“,
za které mnoho lidi nespravné dava te¢ku (nejde o zkratku).

Latinské nazvy a terminy se piSi kurzivou (napt.. et al., ad libitum, in vivo atd.). Jména rodu a
druhu se také pisi kurzivou (napt. Taurotagus derbianus) ale vy$$i taxonomické jednotky se kurzivou
jiz nepisi (napf. podceled” Bovinae, rad Perissodactyla atd.). Pokud pouZijete ,,Sp., ,,Spp.*, ,,subsp.*
(tedy zkratky pro blize nespecifikovany druh nebo podruh), tak tyto zkratky také nepiSete kurzivou.

Ackoliv se Vv anglictiné pisi Casto nazvy druhd velkymi pismeny, v ¢estiné je piSeme malymi
pismeny (napt. Common Eland x antilopa losi). Casto se chybuje u uvadéni procent — pokud napiSete
5%, tak to znamena ,,pétiprocentni‘; pokud napiSete 5 % (s mezerou), tak to znamend ,,pét
procent*,

Oproti anglickym textim se uvozovky pisi v pfimé citaci nebo pii pouziti ur¢itého terminu pied
slovem dole a za slovem nahote (piSete ,,slovo* nikoliv “slovo”). Desetinna ¢isla se oddé€luji od celych
¢isel ¢arkou (v Cesting pisete napt. 16,89 %, v angli¢tin€ 16.89 %).

Casové udaje v &esting jsou &asto uvadény chybng, deset hodin piseme ,,10.00“ nikoli ,,10:00.
Mezi hodinami a minutami se v ¢estin€ pise teCka, dvojtecka odd€luje minuty a vtetiny.

Pokud si nebudete jisti v urCité problematice psani, je dobré navstivit napf. Internetovou
jazykovou piirucku Ustavu pro jazyk ¢esky AV CR - http://prirucka.ujc.cas.cz/, kde dohledate mnohé
informace.

Pokud piSete bakalarskou praci v angli¢tiné, doporu¢ujeme Vam prostudovat si manudl FTZ
pro psani diplomovych praci (Methodical Manual for the MSc Theses Writing).

2.2 Formatovani prace

- Doporuceny typ pisma je Times New Roman nebo Calibri, velikost 12 bodi.

- tadkovani je doporuceno nastavit na 1,5.

- Okraje stranek by mély byt nasledujici: horni 3.0 cm, spodni 2.5 cm, levy 3.5 cm a pravy 2.0 cm.
- Stranky doporudujeme &islovat od kapitoly 1 — Uvod, ktera tedy zagina ¢islem 1.

2.3 Poutziti citaci

Fakulta tropického zemédélstvi (FTZ) ma jednotna a zavazna pravidla pro citace a reference.
Student si mize vybrat, na zdkladé¢ dohody se Skolitelem, ze dvou vzori, které¢ vznikly na zaklad¢
stylti ¢asopistt PLOS a Ecosystems. Tato pravidla musi byt dodrzena véetné spravného pouziti vSech
tecek, carek a zavorek atd. Pravidla citaci FTZ jsou k dispozici na webu fakulty.

Diilezita je kontrola, jestli jsou opravdu vSechny reference uvedené v seznamu literatury pouzity
I v textu. Dale zadné citované reference nemohou v tomto seznamu ani chybét. Pokud skolitel nebo
oponent odhali nesrovnalosti v seznamu literatury, je toto povaZzovano za zdvaznou chybu.


http://prirucka.ujc.cas.cz/

2.4  Struktura bakalarské prace
Bakalatské prace maji tuto strukturu:

e Titulni strana

e Zadani vytiSténé z IS Badis

e Prohlaseni

Podé¢kovani

Abstrakty (v ¢esting i angli¢ting)

Obsah

Seznam tabulek a seznam obrazkd (a grafii)
Seznam zkratek pouzitych v praci

Textova Cast prace

Ptilohy

Textova ¢ast bakalaiské prace, ktera je literarni reSersi, ma tyto kapitoly:
1) Uvod
2) Cile prace
3) Metodika
4) Literarni reserSe
5) Zavéry
6) Reference

Textova ¢ast prace, ktera obsahuje i vlastni vyzkum, ma obvykle tyto kapitoly:
1) Uvod a literarni referse
2) Cile prace
3) Material a metodika
4) Vysledky
5) Diskuze
6) Zavéry
7) Reference

Je velice duleziti si uvédomit, které informace patii do kterych kapitol. Naptiklad popis
pouzitych metod patii pouze do kapitoly materidl a metodika, nikoliv do literarni reSerSe nebo
vysledkd. Opakovéni stejné informace je také povazovano za chybu, které se studenti ¢asto dopoustéji
Vv kapitolach vysledky a diskuze nebo literarni reSerSe a diskuze.

3 Popis jednotlivych ¢asti prace

Tento popis se vztahuje pievazné na prace typu literarni reSerSe. Studenti, jejichz bakalafské
prace obsahuji i vlastni vyzkum, by méli obsah jednotlivych kapitol textové €asti pfizplisobit manualu
FTZ pro psani diplomovych praci (Methodical Manual for the MSc Theses Writing).

3.1 Titulni strana

Na titulni strance je Vase jméno, jméno Skolitele, ptip. 1 konzultanta, nazev prace, rok odevzdani
a misto (tedy univerzita, fakulta a katedra). Vzor titulni strany najdete v ptiloze tohoto manualu.



3.2 Zadani

Dvoustrankové zadani prace vytisknete z aplikace Badis. Podpis Skolitele na zaddni neni
povinny (zadéani je schvalovano v aplikaci elektronicky), ale doporucujeme si zadani od Skolitele
nechat podepsat i ru¢né.

3.3 Prohlaseni
Studenti musi podepsat prohlaseni, ze praci vypracovali samostatné a ze vSechny zdroje nalezité
cituji.
Priklad prohlaseni:
Cestné prohlasuji, Ze jsem tuto praci na téma ... vypracoval(a) samostatné a viechny pouzité literdarni
prameny jsem radné uvedl(a) v referencich.
V...dne ...

Jméno studenta

3.4 Podékovani

Zde muzete podékovat vSem, ktefi Vam s praci néjak pomohli. Slusi se neopomenout skolitele a
konzultanta. Zde se také zminuji zdroje financovani prace (granty). Ackoliv se to nezda, podékovani
¢te pomérné dost lidi, takZe je potieba dat si pozor, abyste na n€koho nezapomnéli. Neni ovSem tieba
se zdlouhavé rozepisovat, text do deseti fadki je vétSinou adekvatni.

3.5 Abstrakty

Kazdé prace musi obsahovat dva obsahové shodné abstrakty. Jeden v ¢esting, druhy v anglicting.
Nazev prace a kli¢ova slova v obou jazycich by zde také mély byt zminény. Abstrakt je jednou

vvvvvv

vvvvvv

Dulezité je také zminit piinos prace pro védu. Z tohoto diivodu se abstrakty piSi aZ na samotném
zavéru, pied odevzdanim.

K abstraktu se uvadi pfiblizn¢ 5 klicovych slov nebo spojeni (napf. agonistické chovani,
Taurotragus derbianus). Klicova slova vice definuji zaméfeni prace, a proto neni vhodné, aby byla
totozna se slovy, ktera se vyskytuji v nazvu préce.

Po precteni abstraktu by kazdy mél pochopit, o ¢em prace je. Jeden abstrakt se musi vejit na
jednu stranu. Doporucena dalka jednoho abstraktu je 200 — 350 slov. Abstrakty se pisi v minulém
Case.

3.6 Uvod

Uvod by mél pfinést méng informovanému &tenati zakladni uvedeni do problematiky. Vétsinou
se zde uvadi, pro¢ je dulezité tuto problematiku studovat. Tato kapitola jiz obsahuje informace
Z literarnich pramenti a pouzivaji se zde citace. Obvykléa délka tvodu je jedna stana.

3.7 Cile prace
Cile prace uvadite v potadi od obecnéjsich po vice specifické. Z cilti musi vyplyvat, co nového
piinese Vase prace a ¢eho ma dosdhnout. Nezapomeiite, ze cile se pisSi v minulém case.



Cile musi byt ale realné. Nelze piedpokladat, ze se Vam pii psani bakalarské prace podati
shrnout veskeré poznatky k danému tématu, proto se vyhnéte formulacim typu ,, Cilem prace bylo

o (¢

shrnout veskeré informace o reprodukci velbloudii ““. Takovyto cile neni mozné nikdy splnit.

3.8 Metodika

Metodika praci zalozenych na literarni reSerSi byva jednodussi nez pii vyuziti vlastniho
vyzkumu, kde musite popsat vSechny pouzit¢ metody. Obvykle zde udavate, jakym zplsobem jste
ziskali citované informace, na zaklad¢ jakych kritérii jste provedli jejich vybér, jaké kombinace
klicovych slov jste pouzivali a podle jakého vzoru citujete literarni prameny. Tato kapitola se pise
V minulém case.

3.9 Literarni reSerse

V literarni resersi shrnete soucasné poznatky o daném tématu. Neznamena to ale, ze Vase prace
musi postihnout veskeré védéni svéta. Bakalarska prace neni soutézi o nejvetsi pocet stranek. 1 v tomto
ptipadé plati, Ze méné je n€¢kdy vice, a kvalita (nikoliv kvantita) rozhodne o vysledku hodnoceni Vasi
prace.

Cilem reserse je vytahnout ty nejdulezitéjsi informace z védecké a odborné literatury a vzajemné
je mezi sebou porovnat, kriticky zhodnotit a spojit do uceleného textu. Je dobré nezamétovat se pouze
na znalosti o daném druhu, taxonu, regionu atd., ale dat tyto informace do souvislosti s informace o
jinych druzich, taxonech, regionech atd. Dulezité také je jasn¢€ poukézat na mezery ve védéni v urcité
oblasti. Z textu musi jasné€ vyplyvat, jestli piSete o faktech (védecky ovétenych vysledcich) nebo jestli
jde o spekulace nebo ndzory autori (naptiklad z diskuze clankt).

Vzdy je dobré podat néjakou konkrétni informaci. Neni tedy vhodné psat obecné véty typu
,Divoké velbloudy studoval Reading et al. (1996).“, protoze takova véta Ctenafi nic konkrétniho
nesdéluje. Mnohem lepsi je formulace typu ,,Reading et al. (1996) pozoroval divoké velbloudy
V Mongolsku a zjistil, Ze priimérna velikost stada byla kolem desiti jedincu. “. U vét tohoto typu je ale
potieba brat ohled na pohlavi autora a tomu ptizptsobit vétu do muzského nebo Zenského rodu.

Cely text musi mit racionalni uspotfaddani (osnovu) a jednotlivé kapitoly, odstavce a véty musi
byt logicky propojeny. PiSete védeckou praci, ,,piibéh*. Stredobodem této prace je tedy formulace cilt
a vlastni vysledky prace, at uz je vysledkem literarni reSerSe nebo ovéfeni hypotéz z osobniho
vyzkumu. Literarni reSerSe by méla postupné sméfovat k dosazeni stanovenych cilt, zejména
vymezenim nedostate¢né znalosti urcitého tématu, na kterou chcete svou praci upozornit nebo kterou
dokonce hodlate vlastnim vyzkumem vyplnit.

Do prace muzete zatradit také n&jaky uceleny piehled poznatkli ve formé tabulky. Nicméné vétsi
tabulky je vhodné;si dat jako ptilohu. V literarni reSersi je dobré také diskutovat shodné nebo naopak
rozdilné zavéry rtiznych publikaci. Pfipadné rozdily by mély byt okomentovany s vyuzitim dalSich
poznatku z literatury.

Literarni reSers$i mizete psat v pfitomném i minulém case.

3.10 Zavéry

své definované cile. Zde je misto pro shrnuti, jestli byly splnény. Stru¢né se také zmiiite o tom, co
nového Vase prace ptinesla a jaké zavéry z ni vyplyvaji. Zde mate také prostor pro sva doporuceni pro
praxi a dalsi vyzkum. Zavéry pisté v minulém case.



3.11 Reference

Reference se tadi abecedné¢ (A az Z) v piipad¢ cita¢niho stylu Ecosystems nebo podle
pfidélenych cisel (tady pofadi vyskytu) v pfipad¢é stylu PLOS. Styly jsou dany pravidly fakulty a
najdete je na webu FTZ. Dalsi informace jsou také v kapitole 2.3 Poufiti citaci.

3.12 Prilohy

Rozmérnéjsi tabulky a dopliujici obrazky je lepsi uvadét jako ptilohy. Ptilohy se strankuji
zvlast a jinym stylem nez vlastni textova ¢ast prace. VétSinou se K Cislovani stranek pouzivaji fimska
Cislice. Kapitola Pfilohy se nepiSe do obsahu prace. Na zacatku této kapitoly by m¢l byt Seznam
ptiloh.

4 Tabulky a obrazky

Tabulky a obrazky (v¢. grafti) mohou byt umistény pfimo Vv textové ¢asti prace Vasi prace, ale
vzdy pro to musi existovat diivod. Je tedy nezbytné, aby urcity text na obrazek nebo tabulku pfimo
odkazoval (napft. ,, Rozsireni velbloudii je zndzornéno na Obrazku 1. nebo ,, Obdobi Fije velbloudii se
lisi v zavislosti na oblasti vyskytu (viz Tabulka 1).*). VSechny tabulky a obrazky musi byt o¢islovany
podle pofadi vyskytu (tabulky zvIast’ a obrazky zvlast’). Grafy mohou byt oznafeny jako Obrazek nebo
mohou byt uvadény jako Grafy s vlastni ¢iselnou fadou.

Vsechny tabulky a obrazky musi byt opatfeny popiskem. Popisek tabulky je umistén nad
tabulkou, popisek obrazku je umistén za obrazkem. Ptiklad tabulky a obrazku je zobrazen v ptiloze
tohoto manualu. Pro ndzev mizete pouzivat celd slova (Tabulka, Obrazek, Graf) nebo zkracené tvary
(Tab., Obr.), ale styl musi byt jednotny v celé praci. Pfi pouziti barevnych obrazki je potieba myslet
na to, ze pokud budou vytistény pouze v odstinech Sedi, tak jejich Citelnost miize byt zhorSena.

Jazyk tabulek a obrazkt musi byt stejny jako jazyk celého dokumentu. U vSech tabulek a obrazka
by mél byt veden jejich zdroj (napf. citace, uvedenim autora nebo formulaci ,,upraveno podle...“ atd.)

5 Harmonogram a postup prace

Téma bakalarské prace si studenti vybiraji na zacatku zimniho semestru 2. ro¢niku. Do konce
semestru si pak student musi zadani upiesnit se Skolitelem, za coz dostane 1 ECTS. Dovednosti psani
bakalatské prace si studenti rozviji pribézné na Odbornych seminatich.

Kazda odevzdand prace projde kontrolou plagiatorstvi. Svou praci si miZete piekontrolovat pro
jistotu i sami, tfeba na strankach www.odevzdej.cz. Za odevzdani prace studenti obdrzi zapocet a
dostanou zbylych 14 ECTS. Odevzdana prace bude hodnocena $kolitelem a jednim oponentem.
Obhajoba bakalafské prace probiha soucasné se statni zkouskou z odbornych predmétu.

6 Odevzdani prace

Pred vytisténim prace naposledy zkontrolujte strankovani a aktualizujte obsah prace. Prace se
odevzdavaji tajemnicim katedry ve dvou vytiscich v pevné vazbé. Oba vytisky musi obsahovat CD
pfilohu s praci v PDF. Nezapomerite také podepsat prohlaseni a obé CD popsat Vasim jménem. Préci
musite také nahrat ve stanovaném terminu do aplikace Badis. TiSténa prace a verze v Badisu musi byt
totozné. VSechny stanovené terminy pro odevzdani praci jsou zdvazné a pozdni odevzdani nebude
tolerovano.

Desky bakalaiské prace musi byt v zelené barvé. Vzor desek je uveden v piiloze.


http://www.odevzdej.cz/

Priloha 1: Vzor desek prace

Ceska zemédeélska univerzita v Praze

BAKALARSKA PRACE

2014 Jan NOVAK




Piiloha 2: Vzor titulni strany

Jméno katedry je urceno katedrou skolitele prace.

Ceskd zemédélska univerzita v Praze
Fakulta tropického zemédélstvi
Katedra ...

#=74 Fakulta tropického
&84 zemédélstvi

Nazev price

Bakalasiska prace

Praha 2014

Vedouci bakalafske prace: Vypracovala:

jmano jméne




Priloha 3: Priklad tabulky a obrazku

Tabulka 2: Virova onemocnéni velbloudu

Nemoc Pivodce Rozvoj nemoci Prenos Priznaky Reference
bovinni virova diarea  Pestivirus nepatogenni z biezi samice na plod u matky chybi, ovlivnéni ~ Stokka. 2000
plodu Vlachakis, 2008
Yousef ef al, 2003
mfluenza typu A Inﬂuen:a tvpu A patogemu' vdechnutim horecka. kasel. dusnost. Fowler. 2010
vytoky z o¢i a nosu King et al., 2012
Yammnikova ef al.. 1993
kataralni horecka Orbivirus nepatogenni kousnutim koméara chybi Chauhan ef al., 2009
rodu Culicoides Madani et al., 2011
Ortega ef al.. 2010
kontagiozni ekthyma Parapoxvirus cameli patogenni primym kontaktem, [éze. pustularni Abbas & Omer, 2005
velbloudi skrz vymesky. kojenim dermatitida. normalni El Hassan ef al.. 2004
teplota Elzein ef al.. 1998
Fowler, 2010
mor skotu Morbillivirus patogenni piimym kontaktem. hore¢ka, onemocnéni Fowler. 2010

vdechnutim viru, skiz

vymesky

zaludku a stiev, prijem.

nekrozy v tlame

Hall, 1977
Quinn ef al. 2007

Obrazek 3: Spoleény vybéh velbloudt a alpak v Zoo Usti nad Labem (foto: Tamara Fedorova)
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